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O QUEE?

"Novo Moédulo de Férias", "Projeto Novas Férias", "Projeto Férias". Estes séo
alguns dos nomes dados ao Projeto Férias Avangadas, implementado na versdo 1.12 da Folha
WINNER. Trata-se de uma nova filosofia de calculo de Férias, totalmente contextualizada com as
atuais rotinas de empresas e escritérios de contabilidade. Este novo modulo pretende facilitar,
simplificar e agilizar a preparagdo e emissdo das Férias, além de possibilidades acessérias como
programacao de férias e outras, que veremos a seguir.

Para o perfeito aproveitamento de todos os recursos disponibilizados neste
modulo, o usuario devera alterar uma série de parametros existentes hoje no Sistema, além da
atualizacdo de cadastros. Alguns itens trardo algum trabalho adicional; porém, uma vez que tudo seja
parametrizado corretamente, pretende-se que o trabalho do usuario seja sensivelmente minimizado.

QUEM DEVERA USAR?

Pretendemos que o moédulo Férias Avangadas seja utilizado definitivamente por
todos 0s nossos usuarios, eliminando-se assim as férias 'antigas' do Sistema. Porém, em um primeiro
momento ele sera utilizado por aqueles usuarios para os quais o atual processo de férias ndo esta
sendo suficiente. Por exemplo, para empresas que fagam férias coletivas, ou que tenham
programacao de Férias, ou que pagam férias em dobro, e assim sucessivamente.

O moédulo tradicional (férias antigas) atendia exclusivamente aos casos simples de
férias; o novo médulo trata, além do trivial, das excegbes, das férias que fogem a rotina, dos
Sindicatos que prevéem regras especificas para suas férias e direitos maiores aos seus filiados.

Atencéao: o usuario que decidir usar as Férias Avangadas estara impedido de usar
as férias antigas, e vice-versa. Ou seja, ndo havera a possibilidade de se trabalhar ao mesmo tempo
com os dois moédulos em uma mesma empresa.
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COMO FUNCIONA?

Por ser um maédulo novo, as Férias Avangadas requerem uma série de cuidados e
procedimentos para seu perfeito funcionamento.

Para sua seguranga, a principio o moédulo Férias Avangadas esta travado. Para
destrava-lo, vocé devera seguir os passos abaixo.

ATUALIZANDO DA BASE DE DADOS

1. Nos Dados do Contrato existe o campo "Vcto de Férias", onde consta a data
de vencimento das férias em aberto mais antigas de cada chapa. A data
constante neste campo deve ser a correta. Portanto, emita o relatério de
Previsdao de Férias, e confira as informagbes nele constantes. Se houver
alguma distor¢do entre a informagdo do relatério e as férias reais do
empregado, atualize a informagdo dos Dados do Contrato. Ah, esta
atualizagdo deve ser feita no Id-Proc da competéncia corrente, ou seja, na
ultima duplicagéo efetuada.

2. Os principais parametros de calculo das Férias Avancadas estdo no Cadastro
de Sindicatos, ou seja, sdo vinculados aos sindicatos de cada categoria. Isto
porque varios sindicatos ja conquistaram direitos superiores aos previstos na
legislagao trabalhista atual. Assim, para o correto funcionamento do Sistema é
obrigatoriamente necessario que nos Dados do Contrato conste o nimero do
Sindicato de cada trabalhador. Portanto, tais sindicatos precisam também
estar devidamente cadastrados em [Parametros / Sindicatos].

3. Na tela de Eventos-Padrao foram incluidos novos campos, especificos para os
calculos das Férias Avangadas. Assim, esta tela também devera estar
completamente preenchida. Portanto, além de preencher a tela de eventos-
padrdo, talvez seja necessario cadastrar algum novo evento na Tabela de
Eventos, mas sédo eventos parecidos com outros ja existentes. Por exemplo, o
evento de IRRF das Férias Avangadas é idéntico ao atual IR Salarios,
mudando apenas o numero do evento.

4. Por precaucao, faca um diagnédstico [Utilitarios / Diagndstico] do tipo "Leitura".
O Sistema vai procurar erros e problemas nos arquivos de tua Base de Dados
e, se encontrar algum erro, vai pedir para fazer a Reconstrugdo do arquivo.
Confirme e o Sistema fara a corregao dos arquivos com erros.

5. Para finalizar, faga uma copia de seguranca de sua Base de Dados. Sempre
que se faz alguma alteragdo no Sistema esta providéncia deveria ser tomada,
afim de se resguardar as informagdes anteriores, para o caso de se desistir da
alteracdo efetuada anteriormente, ou até por problemas técnicos, como queda
de energia elétrica, virus, etc.

EXACTUS Software
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DESTRAVANDO AS FERIAS AVANCADAS

Uma vez seguidos os passos acima, sua Base de Dados estara pronta para o
novo moédulo. Faz-se entdo o "destravamento” das Férias Avangadas. Este destravamento é feito
através da "Conversdo de Bases", no menu [Utilitdrios / Conversdo de Bases] com uma senha
especifica.

Para o destravamento foram criadas duas opgoes:

e Senha CTR2AV - Destravar todas as empresas. Esta é a opgdo mais
recomendada. Todas as empresas estardo atualizadas e adaptadas as Férias
Avancadas.

e Senha CT2AEM - Destravar apenas uma empresa. Esta opgdo é valida
apenas para 0S usuarios que possuam varias empresas em sua base de
dados, e é interessante apenas quando se deseja experimentar o novo
modulo, antes da implantagao definitiva.

1. E bom lembrar que, neste caso, o teste devera ser feito na empresa-
padrdo. Se o teste for efetuado em outra empresa que nao seja a padrao,
a empresa-padrao também devera estar destravada.

2. Uma vez efetuados os testes, o usuario devera restaurar a cépia de
segurancga feita anteriormente (passo 5 do item "Atualizagdo da Base de
Dados"), e entdo fazer o destravamento de todas as empresas. Ndo ha a
possibilidade de se destravar apenas as empresas restantes.

Uma vez feito o destravamento (qualquer um dos dois acima), chame a Selegao
de Empresas (F4) e confirme o mesmo cédigo de Empresa e Id-Proc corrente com a tecla [Enter].
Esta rotina é necessaria para a atualizagao do acesso aos menus das Férias Avangadas no Sistema.

EXACTUS Software
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ATUALIZANDO OS PARAMETROS ESPECIFICOS PARA FERIAS
AVANCADAS

Existem alguns parametros imbutidos em telas ja existentes, e outros em novas
telas criadas especificamente para o novo modulo. Os pardmetros sao os seguintes:

Parametros / emPresa / Parametros da empresa

B e

2R BeRDYE%2F

.

RazBo Social EMPRESA DEMONSTRACAD

Dados da Empresa

Empresa Ativa IE:_ Empresa Aliva COptante pelo Simples? W Mo Optants
Categoria |9 Clutros FAT? F Mao
Calculo do FGTS  [1 Narmal Folha por Locag@in? [N N&s
Ll
Matricula MTh — Férias
Locaglies 2
i Momedo M1 [FLAL hdadulo  Avancado
Nome doNe [DEFAETANEN Calcular INSS no Fecibo? [5 Sim
Nomedo N3 [EETOR Calcular IRRF no Reciba? [1 Sim, IRRF Integ
Herme da 1 i~ Pagar Sal. Familiano Recibo? |5 Sim
Mieel da Filial |1 -

CAGED s Opc8o para lcto na Folha? |2_ Frop 2 meses
Autorizac8n do MTE ov | Pagar dif Abono no més 27 |1_ Pgr somente no Més 2
Primeira Declaragéo [_

EnceraAlvidades | em
Calculo Ligada  [S Sim
A “”“i""‘ iy o Opcio Calc. Media [S Simples

u,ngl.ms [I_ LLnHi e Liquido da Resoisdon |L%'_Nrt0métm

Empréstima [N NEo calcular Vel Tranepante? |2 Die

Calculs Adiantamento? [T N&o ; l.,__

Diag para Adiantarmento | Percentual do'T, | 6.0

Alteracio

A primeira evidéncia de que a empresa teve as Férias Avangadas destravadas é a
informagdo do Mddulo nesta tela (a primeira informagdo do campo em destaque). Se o0 moédulo foi
destravado, constara ali a palavra "Avangado"; caso contrario, constara "Tradicional".

As informagbes dos préximos campos sdo simples, mas fundamentais para o bom
andamento dos trabalhos.

Campo "Calcular INSS no Recibo?": aqui vocé informa se deve-se ou nao
descontar o INSS no recibo de férias. Alguém pode dizer: é 6bvio que a
resposta deve ser "Sim", porém, em algumas circunstancias a resposta & nao.
Acontece que as férias sdo, na verdade, apenas um adiantamento, pois seus
valores serdo integrados a Folha, quando realmente sera feito o desconto do
INSS do trabalhador. Os valores que aparecem no recibo de férias sdo apenas
uma referéncia para se saber como o sistema chegou ao valor pago ao
trabalhador.

Campo "Calcular IRRF no Recibo?": As op¢des aqui sdo as seguintes:

EXACTUS Software
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1 - Calcular o IRRF nas Férias considerando o INSS Integral - isto quer
dizer que na base de calculo do IR das Férias sera deduzido o INSS do
recibo de férias, e que no calculo do IR sobre os salarios o INSS sera
considerado integralmente - dedugéo dupla do mesmo INSS.

2 - Calcular o IRRF nas Férias considerando o INSS Proporcional - Neste
caso, 0 Sistema vai calcular a IR nas férias considerando o INSS do
recibo de férias integralmente, porém na Folha sera considerada apenas
a parte do INSS que nao foi considerada nas férias. Se nas férias foi
considerado o teto da tabela, na folha ndo havera dedugido de INSS na
base do IR.

N - N&o calcular IR nas férias. Esta opgao é restrita apenas a usuarios
que nao efetuem tal desconto.

Campo "Pagar Salério Familia no Recibo?": Se for informado "Sim", o Sistema
fard o pagamento do Salario familia no recibo de Férias; se for informado
"Nao", este pagamento sera feito apenas por ocasido do pagamento dos
salarios. A opgdo "Sim" é interessante principalmente quando a empresa
concede férias no més inteiro (descanso do dia 1° ao ultimo dia do més),
gquando ndo ha nenhuma outra verba a ser paga para o trabalhador na folha
de pagamento.

Campo "Opgao para Langamento na Folha". As opgdes séo:

1. Langamento Integral no 1° més das Férias - Independente se as férias
ocorrerao totalmente em um més ou se passardo de um més para outro,
seus valores serdo lancados integralmente na Folha do més em que as
férias se iniciam.

2. Langamento proporcional nos meses em que as férias ocorrem - Neste
caso, o Sistema efetuara os langamentos proporcionais. Esta é a opgao
recomendada pela Previdéncia Social. Também é melhor para o
trabalhador, que sofre um desconto menor em seu INSS.

OBSERVAGAO

Nas férias tradicionais existem diversas outras opgbes que ndo estdo aqui...
isso porque estas opgdes, agora, devem ser cadastradas nos parametros de
férias por sindicato, conforme veremos a seguir.

EXACTUS Software
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Parametros / Sindicatos / férias Avan¢adas — parametros

2. Sindicatos - Pardmetros de Calculos d x|
al ezl ORI VESNa P
Cédigo do Sindicato:  [11 SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO
Otempo de servico sera contado em (DiagfMesesfinog)? F Anos Dias ndo contados nas Férias
Tempode Servico  Dias de Férias  Adicional de Férias Funggo <0/06/02
[3995 | Anas [030 [133.3333 % Il e PEIR/02
[ Anos 000 0D0.0800 % = i |
[ Anos 600 0000000 % [ |
[ anos a00 ononon %
[ Anos i 0000000 %
[ anos a00 0000000 %
[ Anos o00 00,0000 %
[ Anos 000 000.0000 % [ [
Calculo das médias
Thidpéo did; i?j"&?gga%e Farrmula Ewentos
H Md Horas  [00 Paquis. 000 50 W51 M52 W53
: WP.Aquis. ooe
[00 Pagus.  [000
: WP.Aquis. noo
[00 PAgus.  [000
] 00 PAguis. [000
[ [00 PAguis.  [050
[ ] WP.Aquis. aog
Alteraciio

Nesta tela constam os parédmetros bésicos para o calculo de férias. O

preenchimento desta tela é fundamental. Sem estas informagdes, torna-se impossivel ao sistema
efetuar os calculos das férias.

Muitos sindicatos conquistam direitos especificos de férias para seus

representados, e esta tela pretende permitir a parametrizagdo de tais direitos. Os direitos aqui

previstos séo:

Quantidade de dias de férias superior ao minimo de 30 dias estabelecido na
CF/88, podendo variar de acordo com o tempo de trabalho na empresa, e, se
for o caso, de acordo com a fungéo exercida pelo colaborador;

Adicional constitucional superior ao 1/3 estabelecido na CF/88, também
podendo variar de acordo com o tempo de trabalho e a fungéo exercida;

Dias ndo contados nas férias - algumas categorias estabelecem que
determinados dias - normalmente, feriados ou vésperas de feriados - nao
devem ser considerados no periodo de férias. Estes dias sdo pagos como
salario. Veremos o funcionamento disto mais a frente;

Forma de calculo das médias - esta rotina ficava na Tabela de Eventos, mas
agora fica aqui.

EXACTUS Software
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Para o preenchimento da tela, vamos imaginar um sindicato que garanta os
seguintes direitos:

e Dias de férias: Para os empregados com mais de 5 anos de servigo em uma
mesma empresa é garantido 35 dias de férias anuais; acima de 10 anos, 40
dias de férias anuais; e acima de 15 anos, 50 dias de férias anuais.

e Adicional Constitucional de 1/3: E garantido para todos os empregados da
categoria um adicional constitucional de 45% sobre o valor das férias.

¢ Dias nao considerados nas Férias: Por ocasido das Férias dos empregados,
os dias 24, 25 e 31 de Dezembro nao deverao ser considerados como dias de
férias.

O preenchimento da 12 parte da tela ficaria assim:

& Sindicatos - Pardmetros de Calculos das F x|
Bl R
Codigo do Sindicato; 7 SINDICATO LOMNDRIMA
Ctempo de servigo sera contado em (DiasfMesesfinos)? IA_ Anosg Dias ndo contados nas Ferias
Tempode Servico  Dias de Férias  Adicional de Férias Funcdo |24|'"1 2{02
[5  Anos [030 [045.0000 % B e 2E/12/02
10 Anos [035 0450000 % 171202
15 Anos Joan 0450000 % |
39999 Anos [o50 0450000 % [ | [
[ Anos ] oonooon % i L
[ Anos 000 G00.0000 % [ U, [
[ Anos 000 [oooooon % i [ [
[ Anos a0 [Gon0000 % [ T [

Na 22 parte da tela sdo parametrizados os calculos de médias. Este cadastro
substitui a atual parametrizagédo de calculos de médias constante na Tabela de Eventos.

Com a experiéncia acumulada na verificagdo de bases de dados de nossos
usuarios e as sugestdes / solicitagdes / reclamagdes recebidas, percebemos que os eventos
costumam ser parametrizados de uma forma muito parecida para fins de calculos de férias, até por
exigéncia legal ou determinagao do sindicato. A CLT define que a média de alguns tipos de proventos
devem ser calculados com base no periodo aquisitivo, outros com base nos ultimos 12 meses. Alguns
sindicatos definem prazos diferentes destes. Além dos prazos, ha também a forma de calculo, que
pode ser em horas, em valor, corrigido por algum indice, etc. Hoje o usuario faz esta parametrizagéo
em cada evento, mas tem o inconveniente de um mesmo evento ser pago para sindicatos diferentes,
que exigem médias diferentes. Por isso, trouxemos a parametrizacdo destas médias aqui para o
Sindicato; desta forma, define-se a forma de calculo, o periodo aquisitivo, e quais eventos serdo
calculados de acordo com a regra estabelecida. Assim, a parametrizagao fica mais simples, rapida e
funcional.

Imaginemos, portanto, um sindicato que defina o seguinte:

e Cadlculo de médias para férias: as médias dos proventos de horas extras,
horas noturnas, hora-atividade e outros calculados em numero de horas
deverdo ser feitas considerando-se o periodo aquisitivo das férias do
trabalhador; as médias de comissées e DSR sobre comissées devem ser
calculadas considerando-se os valores pagos nos 6 meses imediatamente
anteriores ao periodo de descanso; para os demais casos deve ser feita a
meédia dos valores pagos nos ultimos 12 meses trabalhados.

EXACTUS Software
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calculadas assim:

Esta empresa paga os seguintes proventos variaveis a seus empregados:
e Ev. 006 - Insalubridade

e Ev. 008 - Periculosidade

e Ev. 050 - Hora Extra com acréscimo de 50%

e Ev. 051 - Hora Extra com acréscimo de 60%

e Ev. 053 - Hora Extra com acréscimo de 70%

e Ev. 062 - Comissdes

e Ev. 197 - DSR sobre Comissdes

e Ev. 198 - DSR sobre Horas Extras

Portanto, de acordo com o sindicato, as médias para esta empresa devem ser

Eventos 050, 051 e 053: médias em Horas, do Periodo Aquisitivo;

Eventos 062 e 197 média em valor, dos Ultimos 6 meses;

Eventos 006, 008 e 198: média em valor, dos ultimos 12 meses.

A tela do Sindicato ficaria assim:

! Calculo das médias

Tipo de Periodo de

b dia Apuracso Farmula Ewventos
[ Md Horas [0 PAquis.  J00D 50 (M5t W53
[ Md. Valor [06 Meses 000 82 197
[V Md. Valor [T Meses 000 5 5 [198

[00 PAquis.  [000
WP.Aquis. oog
WP.Aquis. noo
WP.Aquis. 0o

IDD FAguis. noo

Alteracéo
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Parametros / Sindicatos / férias av - Integragao médias

x
Bzt L ERseelvERM2T
Cadiga do Sindicata  [11
-Eventos que receberdo os valores das médias:
Eventos Base; |050 051  [osz  [053 | fooo | fooo | jooo | fooo | fooo
Férims Gozadas: 1312 l312 l312 |312 I I I l l
1/3 de Férias Gozadas: |31? |31? |31? |31? | | | I I
Ahbono Pecuniario: ]332 |332 |332 |332 | | | I I
1/3 Abono Pecuniario: |33? l33? l33? |33? I I I l l
Ferias em Dolbra: ISD2 ISD2 ISD2 |302 | | | I I
1/3 Férias em Dobro: ISD? ISD? ISD? |30? | | | I I
Diterenca de Férias: |322 l322 l322 l322 I I I l l
Diferenga 1/3 de Férias: |32? |32? |32? |32? | | | I I
Diferenca Abona: |342 I342 I342 1342 I I I I I
e e B EEE ETE BT | | | |
Diterenca Férias em Dobro; I I I | | | | I I
Diferenga 1/3 Férias em Dobro: I I I | | | | I I
Alteragio

Na tela anterior, definimos como fazer as médias e de quais eventos elas devem
ser feitas. Algumas empresas pagam o resultado destas médias junto com as férias, no mesmo
evento de férias; outras langam as férias sem médias em um evento e as médias em outro; outras,
ainda, langam os resultados de médias diferentes em eventos especificos.

Assim, nesta tela deverdo ser informados em que eventos as médias deveréo ser
"descarregadas". Por exemplo, vocé faz as médias das horas extras, para pagamento das férias. No
recibo de férias o valor destas médias sera langado em que evento? Aqui nesta tabela vocé vai
responder esta pergunta, para que o Sistema saiba o que fazer com as médias que ele calculou.

Na empresa-demonstragdo 2003 (que saird na versédo 1.13) os eventos 300 a 399
foram reservados para férias, afim de atender com folga a este quesito. E bom lembrar que desde a
versdo 1.10 ndo ha mais aquele limite de 300 eventos na tabela; portanto, pode-se criar quantos
eventos forem necessarios para a perfeita acomodacao dos valores calculados.

Veja a linha "Férias", da tela acima. Para os eventos 050, 051, 052 e 053 esta
preenchido "312". Isto quer dizer que as médias dos eventos 050, 051, 052 e 053 serdo lancadas no
evento 312. Se vocé for em Eventos-Padrdo, vai verificar que o evento-padrao para férias é 311.
Assim, teremos dois valores de férias: o calculado sobre o salario, langado no evento 311; e o
calculado sobre as médias, langado no evento 312. Mas, poderia ter um evento diferente de médias
para cada evento variavel, como por exemplo: média do 050 no 312; média do 051 no 313; média do
052 no 315; e assim por diante.

No calculo das Férias veremos com mais detalhes o resultado disto.

Parametros / Sindicatos / rescisodes - integragdao Médias

Esta tela é parecida com a anterior, mas especifica para os calculos de médias
nas rescisdes de contrato. Ainda nao esta sendo utilizada.

EXACTUS Software
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CONHECENDO O MODULO FERIAS AVANCADAS

O modulo Férias Avangadas fica no menu [Movimento / férias Avangadas]. Aqui as
férias vao, de fato, acontecer. Os itens deste menu sio os seguintes:

Movimento / férias Avancadas / Controle de férias

& Controle de Férnas :
gHEéeoORE>oBEBOBDVELZN R
Chapa I 5 MARCOS EDUARDC MUNES Admiss8oem 10/12/95

Inicio do Petiodo Agquisitivo !21| ! |DE ! |9§| Sequéncia 1

x

Periodo Faltas | Dias | Dias Dias Periodo de
Aquisitive | Afast. | Serv. Lic. néo de de Em Pgto |Per. Gozo R
Inicio INSS | Militar | Remun.| Justif. | Direito |Férias | Abono | 13 Quit?| Inicio
Término Término
21/06/99 a IEEI,-"'iC,J’[IEI a
feomemn | [ooo | [ooo |fome (oo | oo oo |[imo ([T |5 | [Eoiol | [Goredes
210600 & 00/0000 a
20060 oon oon no.o 022 18,0 0o,0 00,0 Tl oofaoson Ern Dokro
2106/ a oofanso0 a
200602 oon oon ao.n oon 300 0o.o 0o.o K| nofaoso0 Yencidas
210602 & 000000 a
20406403 oaa noa 0c.o oon 30,0 0o,0 00,0 Il oofaosoo AMencer
a a
a a

Consulta

Esta tela vem substituir o Histérico de Férias (Cadastro / Histéricos / histérico de
Férias). Porém, ndo se trata de, simplesmente, um novo histérico: ela faz todo o controle das férias,
registrando cada periodo aquisitivo ja quitado, periodos quitados parcialmente e periodos n&o
quitados, tratando as férias a vencer, férias vencidas, férias em dobro, férias coletivas, férias
parceladas, etc. As informacdes desta tela sdo criadas no momento do "Destravamento das Férias
Avangadas". O Sistema busca as informag¢des existentes no Histérico de Férias, no Calculo do
Recibo das férias tradicionais, nos Dados do Contrato e monta este controle. A partir de entado, todos
0s ajustes, alteracdes, calculos, emissdes de recibos, programacbes de férias sdo gravados aqui.
Encerrado um periodo aquisitivo, na duplicacdo o Sistema cria o proximo periodo automaticamente.
Também sado langados aqui automaticamente pelo sistema as quantidades de dias de faltas,
afastamentos, enfim, informagdes que possam influenciar o calculo das férias.

O ideal é que o usuario nunca mexa nesta tela, pois as informagdes aqui
constantes sdo as encontradas automaticamente pelo Sistema. Tanto que a tela é aberta em modo
Consulta. Porém, se for realmente necessario se mexer nas informagdes, o usuario podera chamar o
modo alteragdo através da tecla [F5] e alterar o que for necessario. Porém, a cada alteragdo o
Sistema dara um alerta, dizendo que aquela ndo é a informagédo encontrada automaticamente. Com
iss0, 0 usuario estara ciente de que aquele informagéo podera trazer problemas.
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Movimento / férias Avangadas / Programacao de férias

Programacao de Férias

Nesta tela o usuario podera programar as férias dos trabalhadores. Existem
empresas que programam as férias de seus colaboradores com antecedéncia. Para estes casos, foi
criada esta tela onde o usuario podera informar o que foi programado. Mais a frente veremos que o
Sistema dispara o calculo de todas as férias programadas de uma so vez, otimizando o trabalho do
operador do Sistema.

Movimento / férias Avangadas / Lotes de chapas

Esta tela € a mesma utilizada em diversos outros pontos do Sistema, como calculo
de 13° salario, Rescisbes, etc. E um cadastro puro e simples de Lotes de chapas, para qualquer
finalidade. Esta aqui no menu de Férias pois podera ser utilizada também pelas férias.
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Movimento / férias Avancadas / Férias individuais

Célculo de Fériaz por Chapa

T

Ll
TR I

Esta é a tela onde o usuario fara o calculo das Férias do trabalhador. Ao informar
a chapa, o Sistema vai trazer automaticamente o periodo aquisitivo mais antigo em aberto. Desta
forma, ndo ha o risco de que sejam calculadas férias de periodos aquisitivos recentes, e se deixe
periodos antigos sem quitacdo. Aqui também pode-se solicitar a antecipagéo do 13° Salario.
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Movimento / férias Avancadas / férias Agrupadas

x|
@Yo R BRIl VESNE2T

Calcular Férias Coletivas, em Lote ou Programadas? [ | Coletivas

Antecipacio do 132 Salario nas Férias:lN_ MN&o Pagar

Fercentual da Antecipa;ﬁu:l 2
Frocedimento em caso de Culisﬁo:l_

Id-Proc de Busca de Walores aSDmar:l | l_ l_ impressho:de

Condictes

Fagar o Dobro das Férias, se hDuver?l_ Documentos
Descontar Eventos Parcelados, se hDuver?I_
Fagar o Adicional Constitucional (1,#3)'?'8_ Sim Calcular
Dias em GDZD:I_
Periodo em Gozo | = I

Dias em Abono Pec:uniériu:u:l
Fagar Licenca Remunerada’?ls_ Sim

Data do Aviso:l—

Data do Recibo:l—

Data do Retarno ao Trabalhu:u:l—
MNimero da Lc:te:l_

Consulta

Esta tela foi denominada Férias Agrupadas por efetuar os célculos de férias para
mais de um trabalhador de uma uUnica vez. Isto vale para férias Coletivas, férias em Lote (quando
varios colaboradores tiram férias em um mesmo periodo, mas ndo sao caracterizadas como coletivas
por ndo atenderem a legislacédo pertinente) e férias programadas (o Sistema verifica quem tem férias
programadas para o més e calcula todos os recibos de uma sé vez). Ela possui 0s mesmos recursos
da tela de férias individuais, com a diferenga de que aqui a condigdo informada valera para todas as
chapas calculadas.

Movimento / férias Avangadas / acertos Manuais

A tela de Acertos Manuais é parecida com a de Movimento On-Line, com a
diferenga que aqui existe uma coluna adicional, onde sera informado o més em que os valores estao
sendo langados. Isto porque muitas vezes as férias iniciam-se em um més e terminam em outro, € o
usuario opta por lancgar estes valores proporcionalmente em cada més (férias bi-partidas).

Estes valores ja estdo langados automaticamente no Movimento, ndo sendo
necessaria nenhuma rotina de exportagdo, gravagao, processamento, etc. Uma vez calculadas as
férias, os valores ja fazem parte da Folha de Pagamento. Se os valores forem alterados nesta tela,
automaticamente estardo sendo alterados também na Folha.
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Movimento / férias Avangadas / Relatérios / Demonstrativo de médias

Nas férias tradicionais e em outras rotinas do Sistema que fagam calculo de
médias, é emitido um relatério de médias do tipo 'display', ou seja, o sistema vai verificando os
valores e informagdes e vai 'descarregando’ direto na impressora - ou em um arquivo, se foi esta a
opgdo do usuario. Ja nas Férias Avancadas estas informagdes vao para a base de dados, e vocé
pode emitir o relatério de médias separadamente. Assim, pode-se calcular as férias de diversos
trabalhadores e emitir o demonstrativo de médias apenas de um ou de alguns, para se fazer a
conferéncia dos valores calculados.

Movimento / férias Avangadas / Relatoérios / Recibo de férias

Aqui se imprime o Recibo de férias. E um relatério normal do Sistema.

Movimento / férias Avangadas / Relatoérios / solicit. Abono pecuniario

Movimento / férias Avangadas / Relatorios / solicit. antec. 130. Salario

Estes documentos ainda nédo estédo disponiveis para impresséo.

Movimento / férias Avancadas / Diferenca de férias

Nesta tela vocé podera calcular e imprimir o demonstrativo de calculo das
Diferengas de férias. Os valores aqui calculados sdo alcangados automaticamente na Folha.
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CALCULANDO FERIAS DE UM TRABALHADOR

Veremos aqui as possibilidades de calculo de Férias para apenas um trabalhador -
ou seja, Férias Individuais. E quando apenas um trabalhador vai tirar férias naquele momento.

Consideramos que todos os parametros e procedimentos citados anteriormente
tenham sido atendidos, afim de calcularmos estas férias.

Férias Normais (Vencidas)

Calcular as férias de um trabalhador é muito simples: Basta entrar na tela
[Movimento / férias Avancadas / Férias individuais], informar a chapa do trabalhador e teclar [Enter].

Para demonstrar, consideremos um trabalhador com as seguintes caracteristicas:
Periodo Aquisitivo: 01/01/01 a 31/12/01
Férias de 30 dias, a partir do dia 15/06/02.

O Sistema vai localizar, no Controle de Férias, o periodo aquisitivo mais antigo em
aberto, e nos mostrara a seguinte mensagem:

L2

AtencEol
Periodo Aquizitivo de 07./01/001 a 3142/

Ezte & o Periodo maiz apropriado que o Sistemna encontrou
para calcular estas fénias. Se estiver errado, va em
"Controle de Fériaz" e faca oz ajustes.

Ao clicar no botdo [Ok] ou teclar [Enter], o Sistema vai entrar na tela
definitivamente. Com base nas informagdes do Controle de Férias, ele vai apresentar o seguinte:

x
ZEOxParo isealVERLe T
Chapa | 0 Periodo Aquisitiva 01/01/01 & 3171201
HENRIQUE GUERRA JUMIOR,
Dias Perdidos por Faltas: IW Fagar o Dobro das Férias? IN_ MNEo
Dias ja Descansados(Ferias e Licenga): 000 Dias em Gozo: W
Dias de Direito: W Fetinodo em Gozo; l— a 00/00/00
Fagar Adicional Constituicional(1/3)7? rS_ Sim Dias em Abono Pecuniario: W
Antecipacio do 13¢ Salario nas Férias: rN_ Mao Pagar Diata do Aviso: [_’
Fercentusl da Antecipagio: W Data do Recibo: !—
Frocedimento em Caso de Colis&o: l_ Data de Retorno ao Trabalho: l—
Id-Proc de Busca de Yalores a Somar: IF W |T l_ Calcular? l_

Incluséio

Veja que no exemplo acima o Sistema mostrou quantos dias de direito a férias ele
tem. Como ele n&o perdeu dias por faltas e nem tirou férias ou licenga, tem direito as férias integrais

(30 dias).
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Também  trouxe preenchido com S o campo "Pagar Adicional
Constitucional(1/3)?". Apesar de nao haver previsdo legal para isso, algumas categorias
conquistaram o direito de pagar o adicional constitucional separadamente; por exemplo, o0s
trabalhadores recebem e gozam as férias no decorrer do ano, mas recebem o adicional apenas no
fim do ano, junto com o 13° Salario. Nestes casos, este campo devera ser alterado para "N".

Outro campo que vem preenchido automaticamente é o "Antecipagdo do 13°
salario nas Férias". Se o usuario desejar fazer tal pagamento, devera preencher este campo com:

1. Pagar antecipagado do 13° salario sem médias;

2. Pagar antecipacéo do 13° salario com médias, exclusive o més atual - ou seja,
considerando médias até o més imediatamente anterior ao de inicio das férias;
ou,

3. Pagar antecipacédo do 13° saldrio com médias, inclusive o més atual - neste
caso os valores de médias compreenderdo também o més das férias. Para
isto, os eventos variaveis deverdo ter langamento na folha do més corrente, e
a mesma devera ter sido calculada.

Se fosse escolhida uma das opgdes, nos préoximos campos deveriam ser
informados dados especificos do 13° Salario, nada diferente do que ja existe hoje nos calculos
normais de 13°. Como ndao vamos pagar a antecipagéo do 13° Salario, o campo vai continuar com "N"
e vamos para o lado direito da tela.

Veja que no campo "Pagar o Dobro das Férias?" o Sistema ja trouxe a informacgéao
"N". Isto porque as Férias realmente ndo estdo em dobro! Ele verifica o periodo aquisitivo e o més do
Id-Proc corrente para saber se as férias estdo ou ndo em dobro e, com base nisto, preenche este
campo com "S" ou "N". Porém, o usuario pode alterar esta informagéo se, por exemplo, 0 pagamento
da multa do dobro for feita separadamente do Recibo de Férias.

Em seguida, informa-se quantos dias o trabalhador vai, efetivamente, descansar.
Este numero ndo podera ser superior ao numero informado no campo "Dias de Direito" desta mesma
tela. No nosso caso, 30 dias.

A seguir, informe qual a data de inicio das férias. Este € o primeiro dia em que o
trabalhador ndo comparecera ao trabalho, e ndo o ultimo dia trabalhado - veja, sdo informagdes
diferentes. O Sistema vai mostrar, automaticamente, qual o ultimo dia de férias. Para chegar nesta
data de término das férias o Sistema considera o seguinte:

e A data de inicio das férias informada pelo usuario;
e A quantidade de dias de gozo também informada pelo usuario;

e No Sindicato, os "Dias nao contados nas Férias". Se houver algum dia néo
contado nas férias, o Sistema "salta" este dia para calcular as férias.
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No nosso caso, o trabalhador vai tirar 30 dias de férias, que sdo os seus dias de
direito (vide tela acima), a partir do dia 15/06/02. No Sindicato diz que os dias 20 e 25/06/02 nao
devem ser considerados nas férias. Assim, o Sistema vai encontrar a data de retorno assim:

De 15/06 a 19/06 = 5 dias

Dia 20/06 = né&o considera
De 21/06 a 24/06 = 4 dias

Dia 25/06 = né&o considera
De 26/06 a 30/06 = 5 dias
De 01/07 a 16/07 = 16 dias

Total = 30 dias

Concluséao: a data de término destas férias € 16/07/02. Ou seja, o periodo de gozo
sera de 15/06/02 a 16/07/02. Os dias 20 e 25/06/02 serdo pagos como dias de salario, na Folha de
Pagamento.

Se a quantidade de dias de gozo for inferior a de dias de direito, pode significar
duas coisas:

1. trabalhador vai tirar apenas uma parte das férias agora, e o restante em outra
oportunidade; ou

2. Ele estara "vendendo" 1/3 de suas férias como Abono Pecuniario.

Se for 0 1° caso, deixe o campo "Dias em Abono Pecuniario" em branco; porém,
se for o0 2° caso, informe aqui quantos dias das férias serdo vendidos a titulo de Abono.

Veja que ndo ha, na tela, campos para se informar as datas de inicio e término do
Abono, porque tais datas néo existem! N&o existe o prazo do abono pecuniario, pois estes dias seréo
trabalhados e computados como salario normal. Criou-se a figura do "periodo do abono pecuniario”
nas graficas que fizeram os recibos de férias existentes no mercado; mas estas datas nao existem. E
por ndo existirem, ndo aparecem também no Sistema. As consultorias de legislagdo (IOB, COAD,
GGl e outras) confirmam esta informagdo em suas publicagdes. Portanto, definitivamente, nao
existem datas de abono.

No nosso caso, o campo "Dias em Abono Pecuniario" ndo estara habilitado, pois
os "Dias em Gozo" sdo iguais aos "Dias de Direito".

Veja que quando vocé informou o Periodo de Gozo, o Sistema ja preencheu as
proximas datas automaticamente. Ele calcula sempre o seguinte:

e Data do aviso: o 30° dia anterior a data de inicio das férias;

e Data do Recibo: dois dias antes a data de inicio;

o Data de Retorno ao Trabalho: o dia seguinte a data de término das férias.

Estas datas podem nao estar corretas, em virtudes de cairem em finais de
semana, feriados, etc. Confira e altere, se for o caso.
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Ao informar "S" no campo "Calcular?" e, em seguida, teclar [Enter] (ou clicar no

botao . ), 0 Sistema faz o calculo das férias.

Calculo de Férias por Chapa

oo~
ez

R

i
El
El
[

Pronto! As férias estdo prontas! Agora, € ir nos Acertos Manuais e conferir os
valores calculados pelo Sistema e, estando estes valores corretos, imprimir o recibo.

Mais uma coisa: se vocé entrar, agora, no Movimento on-line [Movimento / Igtos
on-line Recibo] vera que os valores do recibo de férias ja estdo langados na folha.

Portanto, vejamos os valores encontrados pelo Sistema, em [Movimento / férias
Avancadas / acertos Manuais].

Ao entrar na tela, basta teclar [Page Down] que o Sistema vai para a 12 chapa que

teve férias calculadas. Em seguida, teclando [Enter] (ou clicando no botéo

), 0 Sistema mostra os
valores calculados, assim:

Acertos Manuais das Férias
e
=] 4
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Como o Sistema encontrou estes valores e eventos? Simples:

Em [Parédmetros / Eventos / Eventos padrao] consta o seguinte:

Ac Trabalho
Ac Trabalha
Adiantam
Adiantam
Ad Insslubr
Ad Pencul
Al Natumo
Aux. Dosnca
Aux. Doenca
Aan. Matahd
M. Frev. Des
A Préy Ind.
Anedondsm
Amadondam
Bolsa Estégio
C. Sindical
DER
Empréstmo
Emprestimo

. x|
EE T N .= ]
Fer. Dobro |3[|1 + iy
1E 1.-’.3 Fér.Dobro IBDE + N e
[ | LicRemuner, |3EH + | For Prat [i57 *| | Vale-Transp T
2 O e B SR
[ : i FE3 il 5
[450 | : 7238084 [ ¢ 13Finel [151 »
& | 1/3Férias |31 + s [75 - | 13 Complem i e
[ ] Dif. Ferias: {371 +ines13Sal [z - | 13Pwoporc 191 *
[z ] it 1/akar [3oc  o|RSeMnos [ - | 13AvPiv oz
[5 ] ' ' Féries [m; - | 13.8slMe [150 e
[a1 | FerAbPec. |331 +|Fecavanc [d - Am13FE |35 -
2 |3 apPec. [36 [+ R13Sel o - | Fawdx [0 =
[967 | 0 Ladiartam.  [Gar - | Fols®%138 [59) =
s || DIEABRRES 31 B e usive [es - | Fowarzz 52 =
[ Dif1/3AP. [545 + | mBoim [5 - | FosDepes [ =
398 gto Awlon I'-_ +| | FgisDep. 13 X7 -
AbFPeclDob (351 *
38 | olsboe [p « | FasMaAr [ -
F_ 1/3ApDob |35 *|%esesla [op - | SslCOwa [wd =
199 : - Salério I e Sal130ur, [s55 =
[490 | L ﬂ lal Familia [750 o | SMatinss [e0 =
990 | MAFBENES 366 limmEmpr [57 . | 13Matiss [0 -
Fér Ind Pra.  |371 +
Aleracho

Nos Dados do Contrato deste trabalhador diz que o seu Sindicato € o sindicato

nro. 03. Vejamos o que nos dizem os parametros deste sindicato:

[Parametros / Sindicatos / férias Avangadas - pardmetros]

x
CEoxt Ao dRSeBlVERHS T
Cadigo do Sindicato: IF SINDICATO TRANSPORTES
Otermpo de servico serd contado em (DiasfMesesibnos)? F Anos Dias ndo contados nas Férias
Tempode Servico  Dias de Férias  Adicional de Férias Funco 20/06/02
93939 Anos Joso 0333333 % [ /05,02
Anos 000 0000000 % ]
[ Anos fooo 000000 % [
[ anes fooo D00000D % [
[ anes [ boD0000 % [ ] —
[ Anes | nonnonn % [ |
[ anos fooo 000000 % [
[ Anes oo DoD0000 % [ |
Calculo das médias
sl Periado de Farmula Eventos
hiédia Apuracio
|H_Md.HDras EAHDCDI’. aan IW IT IT I? I— [ I_ I_
ID_Md.Dlas IFMESES W IB— I— I— I— I— : I_ I_
[ | oo Pagie o ] A M B W MMM
| | [0 paguis. [0 [ T O T H W A [
[ oo Paguie fi [ A M F M A
| ] (TN 225: - TN I I I I A A
[ [0 Pagie [ [ [ [ [ [ I
[ oo FReieRNooRS M N W N OB N N
Alteracio
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[Parametros / Sindicatos / férias av - Integragdo médias]

C. Férias Avangadas - Integragdo das Medias x|
tEoxtar  nESeRlVYEYN2T
Coadigo do Sindicato |02
-Eventos que receberido os valores das médias:
Eventos Base: (008  [050  Jos1  josz  jos3 | fooo  Jooo  jooo | fooo
Férias Gozadas: I313 I312 l312 |312 |312 I I l l
1/3 de Fétias Gazadas: 1318 | 317 [[317 317 (317 1] | | |
Abono Pecunianio: !333 I332 I332 |332 |332 | I I I
1/3 Abono Pecuniario: I33B |33? l33? |33? |33? I I ! l
Férias em Dobro: ISD2 |3D2 ISD:2 |302 |302 | I I I
1/3 Férias em Dobro: ISD? ISD? 130? |30? |3D? | I I I
Diferenca de Férias: 1323 |322 l322 l322 I322 I I l l
Diterenca 1/3 de Ferias: |328 |32? |32? |32? |327 | I I I
Diferenga Abono: |3‘43 |342 I3‘42 13‘42 1342 I I I I
Diferenca 1/3 de Abono: |3"'18 |34? |3‘4? |34? |34? I I I I
Diterenca Ferias em Dobrao: I I I | | | I I I
Diterenga 1/3 Ferias em Dobro; I I I | | | I I I
Alteracéo

Portanto:

Evento 311 - FERIAS GOZADAS: Por constar em Eventos-Padrdo, este evento
recebe o valor das Férias Gozadas, calculadas apenas sobre o Salario. Como o Salario é de R$
750,00, este é também o valor das Férias.

Evento 312 - FERIAS GOZADAS HORAS: Conforme definido no Sindicato, este
evento deve receber o resultado das médias dos eventos 050, 051, 052 e 053, para fins de Férias
Gozadas. Veja, no anexo 1 deste manual, o demonstrativo do calculo destas médias.

Evento 313 - FERIAS GOZADAS MEDIA: Conforme definido no Sindicato, este
evento deve receber o resultado das médias do evento 008, para fins de Férias Gozadas. O
demonstrativo do calculo destas médias também consta no Anexo 1 deste manual.

Evento 316 - 1/3 FERIAS GOZADAS: Por constar em Eventos-Padrdo, este
evento recebe o valor do Adicional Constitucional das Férias Gozadas, calculadas apenas sobre o
Salario.

Evento 317 - 1/3 FERIAS GOZ HORAS: Conforme definido no Sindicato, este
evento deve receber o resultado das médias dos eventos 050, 051, 052 e 053, para fins de 1/3 de
Férias Gozadas. O demonstrativo do calculo destas médias também consta no Anexo 1.

Evento 318 - 1/3 FERIAS GOZ MEDIA: Conforme definido no Sindicato, este
evento deve receber o resultado das médias do evento 008, para fins de 1/3 de Férias Gozadas. Veja
demonstrativo do calculo destas médias no Anexo 1.
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Evento 954 - Liquido de Férias: E o valor do Adiantamento de Férias que sera feito
ao trabalhador, e posteriormente deduzido na Folha de Pagamento.

Evento 994 - IRRF FERIAS AVANC: E o valor do Imposto de Renda Retido sobre
as Férias.

Evento INS - INSS PROV. FERIAS: Este é o valor do INSS calculado sobre os
valores do Recibo de Férias. Este valor pode ndo ser definitivo, pois ao se calcular a Folha de
Pagamento outros valores poderao ser somados a base de calculo do INSS. Assim, € um valor
calculado apenas para que nio se corra o risco de ter a Folha de pagamento, ao fim do més, com
valores negativos. O valor que sera efetivamente descontado do trabalhador e recolhido a
Previdéncia Social sera o informado na Folha de Pagamento.
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Férias com Abono Pecuniario
As caracteristicas deste trabalhador sdo as seguintes:

Periodo Aquisitivo: de 01/11/00 a 31/10/01.
Férias de 20 dias, a partir de 01/06/02.

Preenchi a tela [Movimento / férias Avancadas / Férias individuais] com estes
dados e mandei calcular. A tela ficou assim:

Os valores encontrados pelo Sistema foram os seguintes:

[Movimento / férias Avancadas / acertos Manuais]

No anexo 2 vocé pode verificar como foram feitos os calculos de médias neste
caso, que resultaram nos langamentos dos eventos 312, 317, 332 e 337.
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Férias em Dobro
As caracteristicas deste trabalhador sao as seguintes:

Periodo Aquisitivo: 01/04/00 a 31/03/01
Férias de 30 dias, a partir do dia 11/06/02 (em dobro).

Preenchi a tela [Movimento / férias Avancadas / Férias individuais] com estes
dados e mandei calcular. A tela ficou assim:

Calculo de Fériaz por Chapa

i

Os valores encontrados pelo Sistema foram os seguintes:

[Movimento / férias Avangadas / acertos Manuais]

Acertos Manuais das
#e
Eeul oy

No anexo 3 vocé pode verificar como foram feitos os calculos de médias neste
caso, que resultaram nos langamentos dos eventos 302, 307, 312 e 317.
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Férias Parceladas

Este trabalhador tinha direito aos 30 dias de férias, porém a empresa, por motivos
legais, decidiu conceder-lhe apenas parte das férias. A lei determina que as férias podem ser
divididas em até 2 periodos, sendo que nenhum deles pode ser inferior a 10 dias. Atendendo a lei, a
empresa concedeu-lhe metade do periodo a que tinha direito (15 dias).

A tela [Movimento / férias Avangadas / Férias individuais] ficou assim:

Calculo de Férias por Chapa

GEACEEE)

Os valores encontrados pelo Sistema foram os seguintes:

[Movimento / férias Avancadas / acertos Manuais]

Acertos Manuais das Férias

(] 4 ==

No anexo 4 vocé pode verificar como foram feitos os calculos de médias neste
caso, que resultaram nos langamentos dos eventos 312 e 317.
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Como apenas parte destas férias foram quitadas, este trabalhador ainda possui 15
dias em haver, que poderao ser tirados posteriormente. Veja como fica o Controle de Férias dele:

[Movimento / férias Avangadas / Controle de férias]

Conlrole de Férias ] x|
& G680 INEOBOIVEHSN P
Chapa | 133 LURDES LUZIA ALVES AdmissBoem 03/11/86
Inicio do Perfodo Aquistive o3 ; [T ¢ Jis Sequéncia |
Poriodo | Faltas| Dias | Dias | Dias Periodo de
Aquisitivo | Afast | Serv.  Lic. nllio | de de em  Pgto Per. Gozo Histérico
Infcio INSS | Militar Remun. Justif. Direito Férias | Abono  1/3 Quil? Inicio
Término Término
031198 4 I & a
[ (o ([ (o |0 | Foo |Ree ([oe | |5 | [eor | fooeeas
031123 a 25/08/01 a
02/11/00 | 00D 000 | 00D 000 | 300 300 |ooo 8 24n0/01 Gozadas
03100 g 10/06/02 a
02/11401 noo noo 0o.0 0oo 30.0 15.0 no.o 5 N 25,0602 Farceladas
034100 =& no/no/a0 a
0z noo noo 0o.o 0oo 15.0 0o.0 00,0 4 0o/0000 “encidas
gl a | Uuuurau a
021102 ono (1111 000 0oo 300 00.0 | 000 N 0o/0/00 AVencer
&y 2
Congulta

Veja que o Sistema duplicou o registro do periodo aquisitivo cujas férias foram
parcialmente tiradas neste exemplo. Assim, temos um primeiro registro deste periodo aquisitivo com
os dias descansados, e um novo registro com o restante dos dias a serem descansados
posteriormente. Desta forma, quando forem solicitadas novas férias deste colaborador, o Sistema vai
trazer o restante deste periodo, sem obrigar o usuério a fazer nenhum controle adicional.
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CALCULANDO FERIAS AGRUPADAS

Férias Agrupadas, como vimos anteriormente, foi a designagdo dada para quando
fazemos varios recibos de férias de uma sé vez. Podem ser Férias Coletivas, Férias Programadas ou
Férias em Lote. Vejamos exemplos de cada caso.

Calculando Férias Coletivas
Para estas Férias Coletivas vamos considerar o seguinte:

A empresa concedera 15 dias de Férias para os colaboradores da locagdo 01.***;
porém, destes 15 dias, pagara 1/3 como Abono Pecuniario. Assim, os trabalhadores descansardo
apenas 10 dias, entre os dias 18 e 27/07/02.

Veja que nas Coletivas vocé determina ndo a quantidade de dias de férias, mas o
intervalo de datas. E simples: lembre-se das faixas colocadas & frente das empresas que estdo em
férias coletivas: "Estamos em Férias Coletivas do dia XX ao dia YY". Por que nao informar a
guantidade de dias e sim o intervalo? Porque pode acontecer de em um grupo de trabalhadores ter
mais de um sindicato, e estes tratarem dias para férias de maneira diferente. Lembre-se que nos
exemplos anteriores, o Sindicato determinava que os dias 20 e 25/06/02 nado deveriam ser contados
nas férias, certo? Mas isto varia de sindicato para sindicato. Assim, se eu informo que as férias sédo
de 10 dias, a data de término das férias pode ser diferente de um trabalhador para outro. Por isso
informamos a data de término, e deixamos que o Sistema calcule quantos dias de férias devera ser
pago a cada trabalhador.

Vamos a tela:

[Movimento / férias Avancadas / férias Agrupadas]

x|
B xd o pEseRalYVEE 2T

Calcular Férias Coletivas. em Lote ou Programadas? IC_ Coletivas

Antecipagio do 13! Salario nas Férias:m— MEo Pagar
Percentual da Antecipagﬁo:l 2

Frocedimento em caso de CDIisﬁD:i

Id-Froc de Busca de Walores aSDmar:I I l_ I_ Impres sio de

Fagar o Dobro das Férias, se houver?ﬁ_ Sim Documentos

Descontar Eventos Parcelados. se hDuver?iﬂ_ NEo
Pagar o Adicional Constitucianal (1,-“3)?[§_ Sim Calcular
Dias em GDZDZI_
Feriodo em GDZDZI‘] 8/07/02 | g 12?;0?;‘02
Dias em Abono Pecuniério:ﬁu_
Fagar Licenca Remunerada?[é_ Sim
Diata do Aviso:mz_
Data do Recibo:ﬁwz_
Data do Retarno ao Trabalho:w

Mimero do Lu:nte:l

Consulta

No botdo [Condicdes], estabelecemos qual a locacdo que entrara em Férias
Coletivas:
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x|
@O xt L BEBeRD0VE2MA8 Y

. Condighes

Chapa
FILIAL
DEFARTAMENTO
SETOR
4
Tipo de Salério
Jomada Mensal
Funcéo
Wincula
Causa da Demiss8o
Status
Sindicato
cBO
Banco Pagador
Agéncia Bancaria

De Até

[ o {99399

i
| P 293
[ 0 | ERET]
| o | EEEE]
f.l__

[0 999
[ o | EEEED)
o o
[0 a9
i [
o foa
| o |EEEEE
[0 599
[ 0 (EEER

Alteragho

No botao [Impressdo de Documentos] definimos os documentos que deverao ser
impressos para as Férias Coletivas. E bom lembrar que, quando a empresa concede Férias Coletivas,
deve ser feita a respectiva comunicagdo ao Ministério do Trabalho, ao Sindicato, aos trabalhadores
(pode ser publicado em edital, ou entregue uma cartinha para cada um - opgdo da empresa) e,
guando houver abono Pecunidrio (como no nosso caso), este deve ser negociado com o Sindicato.
Por isso, deve ser emitida também a correspondéncia respectiva para o Sindicato.

iz Emissao de Documentos das Fénas Colehivas

CEOxt o o Rl Y ESHNS T

x|

Imprimir ComunicacBo ao Ministério do Trabalho? IS_
Irmptimir Comunicacgio ao Sindicato? IS_
Irmprimir Acordo Coletiva de Abano Fecuniaria? IS_

Comunicagio aos Colabaoradores: IC_

Irmprimir documentos erm: I‘v'_

Consulta
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Os documentos impressos podem ser verificados no Anexo 5 deste manual.

Em seguida, clicamos no botdo [Calcular], e o Sistema fara todos os calculos
respectivos dos trabalhadores da locagao selecionada em [Condigdes]. Ao mesmo tempo, o Sistema
estara gravando na tela de [Férias Individuais] o registro das Férias de cada um dos colaboradores
que estdao nas férias coletivas. Assim, se a empresa decidir cancelar as férias de um unico
colaborador - por motivo de demisséao, por exemplo - basta ir a tela de Férias Individuais e excluir as
referidas férias.

Os valores calculados para cada colaborador podem ser verificados nos Acertos
Manuais. Chamamos a atencg&o para o seguinte:

A chapa 00146 foi admitida em 05/06/02; portanto, no dia de inicio das férias (dia
18/07/02) ela tinha 1 més e 14 dias de empresa, o que Ihe dava direito apenas a 1/12 avos de férias,
ou 2,5 dias. Como a empresa concedeu 10 dias de Férias Coletivas, e na tela de Férias Agrupadas o
campo "Pagar Licenga Remunerada?" estava preenchido com "S", o Sistema calculou e pagou os
dias de férias a que ela teria direito, e o restante foi pago como "Licenga Remunerada".

Calculando Férias Programadas

Esta é uma das Férias mais simples de se fazer pelo médulo Avangado: informa-
se na tela de Férias Agrupadas que se deseja calcular Férias Programadas. O Sistema ja desmarca
todas as informagbes de férias, pois estas ja foram informadas na tela de Programacgéo de Férias.
Vocé sé precisa definir se havera antecipagdo de 13° salario e informacdes sobre férias em dobro,
eventos parcelados e adicional constitucional. Entdo, clica no botdo [Calcular] e o Sistema fara os
calculos e a gravagao de todas as férias que estiverem programadas para se iniciar no més corrente.
Da mesma forma que ocorre nas coletivas, o Sistema também fara a gravagdo de cada uma destas
férias na tela de Férias Individuais.

Calculando Férias em Lote

O conceito de Férias em Lote é bastante parecido com as Férias Coletivas, porém
nao é oficializado como tal. Por qué? Porque a legislagdo define que quando se concede Férias
Coletivas todos os empregados da locagdo devem entrar em Férias, fechando-se aquela locagao
durante o descanso. Porém, na pratica, muitas vezes apenas parte dos colaboradores gozam as
férias, enquanto outros continuam trabalhando. Nestes casos, mesmo que se anuncie tais férias
como coletivas, legalmente ndo sdo: sdo apenas férias normais de uma parte dos trabalhadores,
coincidentemente nos mesmos dias.

Na tela de Férias Agrupadas, informa-se que séo férias em Lote. O Sistema libera
para digitagdo os mesmos campos da tela de Férias Individuais, com a diferenga que, neste caso,
existe o campo para se informar o "Lote" ao final da tela. Preenche-se a tela, clica-se no botao
[Calcular] e o Sistema faz todos os calculos e a gravagao das Férias Individuais de cada um dos
colaboradores informados no Lote.

OBS: Veja que em todos os casos o Sistema grava os recibos de Férias como
Férias Individuais. Assim, a tela de Férias Agrupadas nada mais é do que uma maneira de gravar as
Férias Individuais coletivamente, de uma Unica vez, sem a necessidade de se fazer o preenchimento
e 0s processos chapa-a-chapa.

EXACTUS Software



FERIAS AVANGADAS MATERIAL DE APOIO 31

CALCULANDO DIFERENGAS DE FERIAS

Tivemos, nos exemplos anteriores, alguns recibos de férias calculados no més
07/02. No mesmo més, apo6s a concessdo das férias, os trabalhadores receberam um aumento
salarial de 10%. Portanto, precisamos calcular as diferengas destas férias.
[Movimento / férias Avangadas / Diferencas de férias]

]
TECxdGCoEEE el YA

As diferencas de Férias dewvem ser calculadas antes do processamento final da Folha de Pagamento.
MNeste momento o Sistemavai recalcular as Férias dos colabaoradores gue tiveram férias no corrente més calculando as
diferengas decorrentes de alteragies salariais.

~ Opghes/Configuracies -Condigdes
Calcular as diferencas sobre [M_ Madias ~De -Ate
Analitico ou Sintética? IlA_ Analitico Chapa lm
Emitir Relatario em F- Mimero de Copias r1_ FILIaL IF
Pagina Inicial | 1 Pagina Final [293835 |~ DEPARTAMENTO EEEN
Configurac8o da lmpressora W SETOR 9549
Tamanho do Formulario W Linhas por Pagina I? 4 4339
Espagamenta Wertical IE_ Espagamenta Horizontal IT to Tipo Salar.
Tamanho da Fonte W da Jam.Mensal
hargem Superior W Margem Esguerda W tha Funcéo

MNome dalmpressara |1 170 do YWihculo
da Causa Dem.

RRERRE

RRRESRRER AR

~Classificacies Tp.Pg =
. L == o do Status
Erirneito 1 Chapa ln_NaD |n_ (=] iy
— o Sindicato
Segundo
Tegmeim — ||: F do CE.O. 33923
e I_ l_ l_ do Bro. Pagador 939
Quinto I-— l_ l_ Agéncia Bancaria 9999
Alteragio

Campo "Calcular as diferengas sobre": este campo possibilita o calculo das
diferencas apenas sobre o salério contratual (opcao "S") ou sobre os valores
integrais das férias, incluindo salarios e médias (opgao "M").

Campo "Analitico ou Sintético?": esta tela vai emitir um relatério dos calculos
das diferencas de férias, que pode ser Sintético (resumido) ou Analitico
(detalhado).

As demais informagdes da tela sdo decorrentes da emissdo de qualquer relatério
pelo Sistema.

Os valores de diferengas encontrados e demonstrados nos relatérios ja séo
langados automaticamente no movimento da Folha de Pagamento, e poderao ser verificados na tela
de [Movimento / Ictos on-line no Recibo].
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OUTRAS INFORMAGOES

A legislagao federal pertinente a Férias, e que devera ser sempre consultada antes
de qualquer procedimento - além da Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria - é a seguinte:

Consolidagéo das Leis do Trabalho - Cap. IV, Arts. 129 a 149;

Constituicao Federal, Cap. I, Art. 7°, XVII.
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COPYRIGHT

Todos os direitos sédo reservados a EXACTUS SOFTWARE S/C LTDA. Nenhuma
parte desse material ou desse sistema pode ser reproduzido, armazenando ou transmitido por meios
eletronicos, fotograficos, mecanicos, ou qualquer outro que exista ou que venha a existir, sem a
autorizagao prévia, expressa e por escrito, da EXACTUS SOFTWARE S/C LTDA.

OBSERVAGAO:

Este material esta em fase de elaboragdo e esta sujeito a alteragdes futuras.
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