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Manual Sped Sistema TOP

Primeiro passo: o usudrio devera acessar o menu: “Cadastros — Responsaveis pela
Empresa — Parametros” (abaixo) e cadastrar as informacdes referentes aos
responsaveis técnicos, representantes e procuradores.
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Campos Obrigatorios: Codigo, Imprimir e Sped.

Ap0ds esta configuragao dos responsdveis, acesse o menu: “ Utilitarios — Exportagao —
Arquivos Digitais — SPED — Plano Referencial — Manutencdo da Tabela”.
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E nesta tela deverao ser digitados os nimeros das contas contdbeis do plano de
contas da empresa, agrupando com as contas do plano de contas referencial.
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EX: Cadigo contabil: 100010000 — CAIXA — Conta referencial: 101010100 -
CAIXA

E possivel visualizar os agrupamentos ja realizados no menu: “ Utilitarios —
Exportacdo — Arquivos Digitais — SPED — Plano Referencial — Listagem da Tabela”.

.»: Relatdrio da Tabela do Plano Referencial SPED

TR ERS EDOFLADS

aee3 FL. 1
CASCAVEL - PR
LISTAGEM DA TABELA DE PLAND REFERENCIAL - SPED PG. 1
CODIGOD CONTABIL TIPD CONTA REFERENCIAL NOMEHCLATURA
100010060 2 181816168 CAIXA

Apos feito estes agrupamentos, o sistema esta pronto para gerar o arquivo
SPED, acessando o menu: : “ Utilitarios — Exportacao — Arquivos Digitais — SPED —
Geracao do arquivo”.
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® Geracao de Arquivos Digitais para SPED il
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Apds gerar o arquivo SPED no sistema TOP, efetuar download do programa
SPED CONTABIL do site da receita:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Sped/Download/ProgSpedwindows.htm

A validagdo, assinatura e transmissao sao feitas pelo programa da receita, para
consultar o manual do programa, acessar o menu: “Ajuda — Ajuda (F1)
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