
 

 

 

 

 

 

Manual Sped Sistema TOP 

 

Primeiro passo: o usuário deverá acessar o menu: “Cadastros – Responsáveis pela 

Empresa – Parâmetros” (abaixo) e cadastrar as informações referentes aos 

responsáveis técnicos, representantes e procuradores. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Campos Obrigatórios: Código, Imprimir e Sped. 

Após esta configuração dos responsáveis, acesse o menu: “ Utilitários – Exportação – 

Arquivos Digitais – SPED – Plano Referencial – Manutenção da Tabela”. 

 



 

 

 

 

 

E nesta tela deverão ser digitados os números das contas contábeis do plano de 

contas da empresa, agrupando com as contas do plano de contas referencial. 

 

EX: Código contábil: 100010000 – CAIXA – Conta referencial: 101010100 – 

CAIXA 

É possível visualizar os agrupamentos já realizados no menu: “ Utilitários – 

Exportação – Arquivos Digitais – SPED – Plano Referencial – Listagem da Tabela”. 

 

 

Após feito estes agrupamentos, o sistema está pronto para gerar o arquivo 

SPED, acessando o menu: : “ Utilitários – Exportação – Arquivos Digitais – SPED – 

Geração do arquivo”. 

 



 

 

 

 

 

 

Após gerar o arquivo SPED no sistema TOP, efetuar download do programa 

SPED CONTÁBIL do site da receita: 

http://www.receita.fazenda.gov.br/Sped/Download/ProgSpedwindows.htm 

 A validação, assinatura e transmissão são feitas pelo programa da receita, para 

consultar o manual do programa, acessar o menu: “Ajuda – Ajuda (F1) “; 

 

 

 


